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เป�าประสงค์

กลวิธี!
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• เข้าใจหลักของการนําเสนอ

• สามารถนําไปปรับใช้ในงาน

ฝ�กหัด

ฝ�กหัด 

ฝ�กหัด

• เข้าใจและพัฒนาบุคลิกภาพ

เนื้อหา



องค์ประกอบการนําเสนอ

กระบวนการการส่ือสาร

ส่ือ

ช่องทางการส่ือสาร

ส่ิงเร้า
เช่น สภาวะแวดล้อม 

เทคนิค

ผู้นํา
เสนอ

ผู้
ฟ�ง
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• วัตถุประสงค์

• ส่ิงเร้า

• สนับสนุน

• ติดตาม

กลยุทธ์การนําเสนอ
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Presentation 
Strategies     
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•มัน่ใจ

•เข้าใจง่าย

•มีอํานาจ

•น่าเช่ือถือ

•จริงใจ

•อบอุ่น

•ดูมีชีวิต

•กระตือรือรน้

•เป�นมิตร

•สือ่สารดว้ยตา

•วิธีการง่าย ๆ

•มีเสน่ห์ น่าสนใจ

คุณลักษณะ คนนําเสนอมืออาชีพ
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บุคลิกภาพ

บุคลิกภาพ มีอิทธิพลต่อคนทัว่ไป ในการ
กําหนดทิศทางของเรา เมื่อพวกเขาไม่มี

พ้ืนฐานอื่น ๆ ในการตรวจสอบ

จึงเป�นเรื่องที่สําคัญย่ิงในกรณีทีต้่องติดต่อ
กับผู้อื่น ๆ..

จําเป�นอย่างย่ิงที่จะต้อง  ”แต่งกายดี” ที่มี
ความเหมาะสมกับเครดิตที่เป�นจริง ณ.

ขณะนัน้ 
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ภาษากาย

ภาพลักษณ์ภายนอก : Appearance

การวางท่า : Posture

การเคลื่อนไหว : Gestures

การใช้ภาษาตา : Eye contact

การอธิบายด้วยสีหน้า : Facial Expressions
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•แนวคิดไม่สูญหายไประหว่างการนาํเสนอ

•ไม่หลงทางระหว่างการนาํเสนอ

•ไม่หลงขัน้ตอนในการนาํเสนอ

•ไม่สูญเสียเวลาในการเสนอ

•ผู้ฟ�งไม่หลงทาง ระหวา่งการฟ�งการนาํเสนอ

•สนใจในเรือ่งเกีย่วกับผลงานการแสดงออก

•เป�นการจัดระเบียบและฝ�กหัด

ประโยชน์โครงสรา้งนําเสนอ



• ให้เขียนประเด็น และขัน้ตอนที่จะนําเสนอ

•นําผู้ฟ�งให้เดินตามขัน้ตอนที่เตรยีมไว้

•จําหลัก 3 ข้อไว้

•บอกเขาในส่ิงซ่ึงคุณกําลังจะบอกเขา

•บอกเขา

•บอกเขาในส่ิงซ่ึงคุณได้บอกเขาแล้ว

การเตรียมโครงสร้างนําเสนอ
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• เป�ด ใช้คําถาม ช้ีประเด็นสําคัญ ทําให้ผู้ฟ�งสงสัย   ยก
สุภาษิต คําพังเพย   คําคม บทกวี อุทาหรณ์ สาเหตุ
หรือความเป�นมา ตลกขบขัน

• เน้ือหา

• ป�ด สัน้ กระชับ น่าประทับใจ นําไปสู่การจดจําระลึกถึง 
หรือทําตามคําช้ีแนะ เช่นการพูดเพ่ือโน้มน้าวชักจูง
ใจ

ต้องมีการจัดระเบียบ มีความเป�นเหตุเป�นผล   
สอดคล้อง มีความต่อเนื่อง  เช่นการจัดเนื้อเรื่อง
ตามลําดับเวลา  สถานที่  ตามหลักเหตุผล  

• ช่วง ถาม-ตอบ ตอกย้ําความเข้าใจในการนําเสนอ

ใช้ลีลาให้เหนือชัน้
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ข้อพึงระวัง “การป�ด”

• เป�ดประเด็นใหม ่

• ป�ดแบบฉับพลนั

• ป�ดแบบ “ออกตัว, ขออภัย” 

• ส่งสัญญาณหลายครัง้แต่ไม่ป�ด

• ป�ดแบบฉับพลนั

• ป�ดไม่ลง
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แนวคิดการออกแบบสไลด์

 นําความรู้ ความเข้าใจ 
เกี่ยวกับสมองมาใช้ในการพัฒนา 

ออกแบบสไลด์  
จะทําให้คนฟ�งมีความเข้าใจและการ

จดจํา
ส่ิงที่ผู้นําเสนอ นําเสนอ

ทําให้เกิดประสิทธิผลสูงสุดในการ
นําเสนอ
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ข้อคิดการออกแบบสไลด์

คุณคือ..จุดศูนย์กลางไม่ใช่ส่ือ

ส่ือต้องทาํให้ดูงา่ย เข้าใจทันที

ใช้กราฟ และ ตาราง ประกอบ

ใช้สีสัน แต่ไม่ควรเกิน 3 สี

ถ้าใช้ลายมือต้องอา่นออก
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ข้อดี ข้อเสียการทําสื่อ

 เพ่ิมความเข้าใจ
 เพ่ิมความหลากหลาย
 ทําให้น่าสนใจ
 สร้างความน่าเชื่อถือ

 ดึงความน่าสนใจไปจากผู้
นําเสนอ

 อุปกรณ์อาจมีป�ญหา
 ทําลายความน่าเชื่อถือ 

ถ้าทําไม่ดี
 ดูสับสน วุ่นวาย
 เพ่ิมต้นทุน
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ข้อคิดการใช้สื่อ

ป�ดเมื่อไม่ใช้

ทดสอบอุปกรณ์ทุกครัง้

หยุดสั้น ๆ บ้าง เมื่อใช้ส่ือ

อย่าเดินตัดแสง หรือ ใช้มือช้ีที่จอฉาย

อย่าหันหลังให้ผู้ฟ�ง

ใช้ Pointer ให้ถูกกาละเทสะ

อย่ายืนอ่านส่ือ ให้ผู้ฟ�ง ฟ�ง
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หลักการใช้สื่อ

อย่ายืนบังสื่อต้องยืนด้านข้าง

ส่ือมีขนาดใหญ่เพียงพอ

ถ้อยคําง่ายๆสั้น กะทัดรัด 

ประณีต สวยงาม

ส่ือ ไม่สามารถแทนการนําเสนอได้
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กรอบของสไลด์นําเสนอ

1 2 3 4

5 6 7 8

9

สไลด์หน้าปก สไลด์คั่นหน้า สไลด์เน้ือหา 1 สไลด์เน้ือหา 2

สไลด์เน้ือหา 3 สไลด์คั่นหน้า สไลด์เน้ือหา 4 สไลด์เน้ือหา 5

สไลด์เน้ือหา 6
สไลด์ภาคผนวก
(เอกสารอ้างอิง)

สไลด์ภาคผนวก
(เอกสารอ้างอิง)

กําหนดการ
หรือสารบัญ
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บทความ และ คลิป เป�นประโยชน ์ควรรู้
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เทคนิคการประเมิน
พนักงานเพ่ือให้
พนักงานยอมรับ

20 ข้อเรียกร้องจาก
ลูกน้องถึงหัวหน้า

12 เทคนิค บริหารทีม
ให้ทํางานถึงเป�า
หมายด้วยกัน

บทความ

คลิป

คลิป

บทความ

บทความ

บทความ

230 คําถามทรง
พลังในการสัม 
ภาษณ์พนักงาน

10 คําพูดมีอิทธิพล
การโน้มน้าวใจ

การนําเสนอด้วย
การเล่าเรื่อง



เทคนิคการนําเสนอ
อย่างมืออาชีพ

ดร.สุรชัย โฆษิตบวรชัย เนื้อหา
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